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Bezptatne ogloszenia pracy

Praca, Oferty pracy

Pracownik Ds. Administracyjno-biurowych

PRACOWNIK DS. ADMINISTRACYJNO-BIUROWYCH

INTERIMAX jest nowoczesna agencja rekrutacyjna, realizujaca projekty dla polskich i zagranicznych przedsigbiorstw. Jezeli poszukujesz nowych wyzwan i
mozliwosci pracy w kraju lub za granica - nasza oferta jest dla Ciebie! Dla naszego Klienta poszukujemy Kandydatéw na stanowisko: PRACOWNIK DS.
ADMINISTRACYJNO-BIUROWYCH Miejsce pracy: Wroctaw Nr ref.: PA/WR/08/13 Obowiazki: praca biurowa realizowanie zlecen oraz zaméwien
wykonywanie polecen przetozonego Wymagania: Doswiadczenie w pracy biurowej oraz obstudze klienta Wyksztalcenie minimum srednie Biegta znajomos¢é MS
Office, oraz sprzgtu biurowego Zaawansowana znajomosé jezyka angielskiego w mowie i pismie (warunek konieczny) Umiejgtnos¢ samodzielnego rozwiazywania
probleméw Zaangazowanie w wykonywang pracg Dobra organizacja pracy Rzetelnos¢, skrupulatnosé Oferujemy: zatrudnienie na czas zastgpstwa na okres dwéch
tygodni z mozliwoscia przedluzenia umowg zlecenie pracg zmianowa w godzinach 9.00 - 17.00 lub 7.30 — 15.30 (pn — pt) mita atmosfer¢ w dynamicznym

i mtodym zespole Jesli jestes zainteresowany powyzsza oferta przeslij nam swoje CV oraz List Motywacyjny na adres: joanna.rejman@interimax.com W tytule
maila prosze wpisac ,,PA/WR/08/13” Kandydatury bez nr referencyjnego w temacie maila nie bgda rozpatrywane. DZIEKUJEMY ZA NADESEANE APLIKACIJE,
INFORMUJEMY, ZE ODPOWIEMY NA WYBRANE OFERTY. NADESEANYCH DOKUMENTOW NIE ZWRACAMY. Pamigtaj o zataczeniu do swojej
aplikacji nastgpujacej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, przez firm¢ INTERIMAX Sp. Z O.0.
S.K.A., dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z p6z. zm.)". INTERIMAX Sp. z. 0. 0. S.K.A. Certyfikat o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru podmiotéw prowadzacych agencj¢ zatrudnienia (3970)
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