
Praca, Oferty pracy

Asystentka

Asystentka do biura

INTERIMAX jest nowoczesną agencją rekrutacyjną, realizującą projekty dla polskich i zagranicznych przedsiębiorstw. Jeżeli poszukujesz nowych wyzwań i

możliwości pracy w kraju lub za granicą - nasza oferta jest dla Ciebie!  Dla naszego Klienta, Firmy działającej przy produkcji wyposażeń statków, poszukujemy

Kandydata na stanowisko:  Asystentka Miejsce pracy: GDAŃSK, woj. pomorskie Nr ref.: ASYSTENTKA/GDAŃSK/06/13   Obowiązki: • Współpraca z klientami, 

• Prace biurowo - administracyjne • analiza rynku i klientów,  • wyliczanie ilości materiałów potrzebnych do wykonania zlecenia,  • zamówienia materiałów,  •

przygotowywanie drobnych rysunków z programie AUTOCAD Wymagania:  • Minimum roczne doświadczenie na podobnym stanowisku, mile widziane

doświadczenie w pracy z biurami projektowymi • Wykształcenie wyższe • Umiejętności nawiązywania kontaktów z ludźmi, negocjacji • Znajomość programu

AUTOCAD lub inny CAD w stopniu bardzo dobrym  • Znajomość programów Microsoft Office  Ponadto od Kandydata oczekujemy:  • Uczciwości, dokładności •

Umiejętności analitycznych • Dobrej organizacji pracy • samodzielności ,  • sumienności,  • odporności na stres,  • umiejętności pracy w zespole,  • pracowitości 

Oferta:  • Podczas okresu próbnego, który potrwa 1 miesiąc - umowa o dzieło, następnie własna działalność gospodarcza bądź umowa o pracę  • Wynagrodzenie w

wysokości 1500zł netto miesięcznie • Bardzo atrakcyjne premie • Niezbędne narzędzia do pracy: telefon komórkowy  • Szkolenia • Możliwość awansu    Jeśli jesteś

zainteresowany powyższą ofertą prześlij nam swoje CV na adres: magdalena.adamkowska@interimax.com   W tytule maila proszę wpisać

„ASYSTENTKA/GDAŃSK/06/13” Aplikacje prosimy wysyłać do dnia 15.06.2013  r. Kandydatury bez nr referencyjnego w temacie maila nie będą rozpatrywane.

DZIĘKUJEMY ZA NADESŁANE APLIKACJE, INFORMUJEMY, ŻE ODPOWIEMY NA WYBRANE OFERTY. NADESŁANYCH DOKUMENTÓW NIE

ZWRACAMY. Pamiętaj o załączeniu do swojej aplikacji następującej klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w  ofercie

pracy, przez firmę INTERIMAX Sp. Z O.O. S.K.A., dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dn. 29.08.1997 o Ochronie

Danych Osobowych Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z póź. zm.)". INTERIMAX  Sp. z. o. o. S.K.A. Certyfikat o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru

podmiotów prowadzących agencję zatrudnienia (3970)        
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